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[TPHKA3

2301201 Ne 10/01-03

r. Hukonsck

O6 yrBepxaenuu Ilopsiika KOMIUIEKTOBAHUS
o0pa3oBaTeNbHEIX yupexaeHuid Hukonbckoro
MYHHIUIIAIIBHOTO paiioHa, peaanu3yIomux
OCHOBHYIO 00pa30oBaTesIbHYIO IPOTpaMMy
JIOIIIKOJIBHOTO 00pa3oBaHus

B cootBeTcTBUE ¢ DencpanbHbiMu 3aKkoHaMu OT 06.10.2003 No 131-®D3 «O6 obmumx
NPUHIUIIAX OpraHW3allid MEeCTHOro camoympasieHusi B Poccuiickoit ®enepanum», ot
29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoi Penepannm»

[TPUKA3BIBAIO:

1. VYrBepaurp mnpwiaraembiii — [IopsoKk KOMIUIEKTOBaHUS 00pa3oBaTENIbHBIX
yupexxaeHuid ~ HHKONbCKOro MYyHHUIMIAIBHOIO pPaiOHa, pealu3yloUIMX OCHOBHYIO
00pa3oBaTeIbHYIO MPOrpaMMy JOIIKOIBHOro o0pa3oBanus (mpriioxeHue Nel)

2. YtBepauTh [TomoxeHne 0 KOMUCCHHU 110 KOMIUIEKTOBAHHUIO MYHHULIMIIAJIBHBIX
00pa3oBaTebHbIX YUPEIKICHUN, pearnu3yloluX OCHOBHYIO 00pa30BaTeIbHyI0 IPOrpaMMy
JOIIKOJIBHOrO 0Opa3oBanus (apuiioxerue No2).

3. Ilpu3HaTe yTpaTHBIIKAM CHIIy TpPUKa3bl HauyalbHUKa YIIpaBlIeHUs 00pa3oBaHUs
paiiora ot 02.04. 2010 Ne123-01/03 «O6 opraHuzauuy paboThl IO KOMIIJIEKTOBAHHIO
MYHHUIIUIATBHBIX JTOIIKOJBHBIX 00pa30BaTeNbHbIX YUPEKICHUH, YUPEKICHUN NI JeTel
JIOLIKONBHOTO ¥ MIaIIero MKOJIbHOro Bo3pacTa Hukombckoro paitona», ot 14.04.2014
Ne  64/01-03 «O6 yrBepxknenuu [lomoxenus o MOpsAAKE  KOMIUIEKTOBaHHUS
MYHHIIMITAIBHBIX OIOJKETHBIX 00pa30BaTeIbHBIX YUPEKICHUHN, PEAU3YIOLINX OCHOBHYIO
06pa3oBaTeIbHYIO TPOrpaMMy JOLIKOJIBHOTO 00pa30BaHUSD.

4. Koutponb 3a coOmopenueM TpeboBaHuil [lopsiaka KOMILIEKTOBaHMS
00pa30BaTeNIbHBIX YUpexkJIeHH HuKonbCKOro MyHMIIMIAIBHOIO PAaiOHA, peaU3yIOLIUX
OCHOBHYIO 00pa30oBaTejbHYKC IpOrpamMMmy JOLIKOJBHOTO OOpa3oBaHHs, BO3JIOXKWUTh Ha
[JIABHOTO CIIEMAIMCTa 0 JOILIKOJBFHOMY 00pa3oBaHUIO YIIpaBieHUss 00pa3oBaHUs
Hukonbckoro MyHHIMnanbHoro paiiona JLH. [TonukapoBy.

5. Tlpuka3 mojexur OonyOJMKOBaHHMIO B palOHHOM rasere «ABaHrapa» MU Ha
oHIMaILHOM caiiTe YTpaBieHus: 00pa3oBaHusl.

H.o. HayansHMKaA

YnpasneHus 00pazoBaHUs g I'. B. TsxkoBa




	
	                                                Приложение № 1
к приказу Управления образования Никольского муниципального района

от 23.01.2015г.     № 10/01-03      




                                                               Порядок
 комплектования образовательных учреждений 

Никольского  муниципального района, реализующих

основную образовательную программу дошкольного образования

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок комплектования образовательных учреждений Никольского муниципального района (далее – Порядок), реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, устанавливает и регулирует правоотношения по комплектованию образовательных учреждений Никольского
муниципального района (далее – Учреждение), реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.
1.2. Настоящий Порядок обеспечивают принцип равных возможностей в реализации прав детей на бесплатное дошкольное образование в порядке очередности поступления заявлений,  удовлетворение потребностей семей, проживающих на территории Никольского муниципального района, в дошкольном образовании, присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

2. Прием заявлений, постановка на учет для приема в Учреждение 
2.1. Управление образования Никольского муниципального района (далее – Управление образования) осуществляет учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое,  на бумажном и электронном носителях,  путем формирования единой электронной базы данных детей дошкольного возраста, нуждающихся в предоставлении мест в Учреждениях и переводе из одного Учреждения в другое. В сельских Учреждениях учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, в течение всего учебного года осуществляет руководитель Учреждения на бумажном и электронном носителях,  путем формирования единой электронной базы данных детей дошкольного возраста.

2.2. Прием и регистрация заявлений о постановке на учет детей, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, проживающих на территории Никольского муниципального района, для зачисления в Учреждения осуществляется  Управлением образования района (в здании по адресу: г. Никольск, ул. Советская, д. 84)  и МБУ «МФЦ Никольского муниципального района»  по адресу:  г. Никольск, ул. Ленина, дом 30 ( в части приёма заявлений) круглогодично. 
2.3. Заявителями являются родители (законные представители) детей,  проживающие на территории  Никольского муниципального района, являющиеся гражданами Российской Федерации, лицами без гражданства и иностранными гражданами, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей, либо уполномоченные представители (на основании доверенности, указания закона или акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления).

2.4. Постановка на учет для приема в Учреждения, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, реализуется в государственной информационной системе «Образование» (далее - ГИС) в отношении детей в возрасте от 0 до 7 лет в соответствии с возрастной категорией.  Постановка на учет для перевода из одного Учреждения в другое осуществляется при условии, что ребенок принят в Учреждение.

2.5. Для подачи заявления о постановке ребенка на учет для приема в Учреждение, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, родители (законные представители) ребенка выбирают очную или заочную форму представления документов - в бумажном, электронном или бумажно-электронном виде.

Очная форма подачи документов - подача заявления о постановке ребенка на учет (приложение 1 к Порядку)  и иных документов на бумажном носителе при личном обращении в Управление образования района;

заочная форма подачи документов - направление заявления о постановке ребенка на учет и иных документов посредством почтового отправления, с использованием электронной почты или через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области (http://www.gosuslugi35.ru) (далее - Портал).

Документы, представляемые в электронном виде, должны:

быть пригодными для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.);

иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) 150 пикселей на дюйм;

не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию.

При заочной форме подачи заявления о постановке ребенка на учет и иных документов посредством почтового отправления, с использованием электронной почты родители (законные представители) ребенка самостоятельно оформляют заявление  и прикладывают копии документов, предусмотренных пунктами 2.6. - 2.7 настоящего Порядка.

Для подачи заявления через Портал родители (законные представители) ребенка должны быть зарегистрированы на Портале (должны получить имя и пароль для доступа в свой личный кабинет). Процедура прохождения регистрации описана на Портале в виде инструкции пользователя.
2.6.  В заявлении о постановке  на учет (приложение №1) в обязательном порядке  указываются дата и место рождения ребенка; дата, с которой планируется начало посещения ребенком дошкольного учреждения; адрес фактического проживания ребенка; желательное(ые) ДОУ; данные свидетельства о рождении ребенка; данные страхового свидетельства ребенка и родителя (законного представителя) . При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (далее - Портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении. Они могут быть предоставлены и  лично в Управление образования в течение трех дней после регистрации в очереди на Портале.

При заполнении интерактивной формы заявления система формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех учреждений: первое из выбранных учреждений является приоритетным, другие - дополнительными.

 При подаче заявления о постановке на учет в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования , предоставляются следующие документы:

- заявление от родителей (законных представителей) о постановке на очередь в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования  (Приложение №1) ;

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

- свидетельство о рождении ребенка;

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания на закрепленной территории (Форма №8, форма N3  предоставляется территориальными     органами Федеральной миграционной    службы);
-документы, подтверждающие внеочередное и  первоочередное  право на зачисление ребенка в МБДОУ (при наличии таковых) (приложение №3).

2.7. На льготных условиях имеют право на предоставление мест в Учреждении:

2.7.1.Во внеочередном порядке:

- дети судей;

- дети прокуроров;
- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы; граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения; граждан из подразделений особого риска;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 г. на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча в соответствии с категориями граждан и условиями, установленными Федеральным законом от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча";

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации из числа: 
проходящих службу (военную службу) в дислоцированных на постоянной основе на территории Чеченской Республики воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов, а также в органах внутренних дел Российской Федерации, учреждениях, органах и подразделениях уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (далее - воинские части и органы, дислоцированные на территории Чеченской Республики); 

командированных в воинские части и органы, дислоцированные на территории Чеченской Республики; 
направленных в Чеченскую Республику в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территории Чеченской Республики); 
участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов по перечням, определяемым соответствующими федеральными органами исполнительной власти;

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии;

- дети других категорий граждан, согласно действующему законодательству Российской    Федерации.

2.7.2. В первоочередном порядке:

-  дети сотрудников полиции;
- дети сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного  повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в  полиции;

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в  полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

-  дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с   выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения  службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; 

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;

- дети из многодетных семей;

- дети других категорий граждан, согласно действующему законодательству Российской    Федерации.

2.8. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют  документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе  с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.9. Регистрация заявления родителей (законных представителей) ребенка о постановке ребенка на учет осуществляется специалистом Управления образования .  Учёт детей для приёма в  Учреждения  города Никольска ведётся специалистом Управления образования  в Книге учёта детей по определению в муниципальные бюджетные  дошкольные образовательные Учреждения (приложение № 2)  и в Книге учёта детей, пользующихся внеочередным и первоочередным правом приёма в муниципальные бюджетные  дошкольные образовательные Учреждения (приложение № 3).

 Книги учёта детей по определению в  Учреждения должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью Учредителя. 
 При учёте ребёнка в Книге учёта детей по определению в  Учреждения   родителям (законным представителям) вручается уведомление (приложение № 5).

Одновременно регистрация заявления родителей (законных представителей) ребенка о постановке ребенка на учет осуществляется и  в  электронной базе данных ГИС «Образование».
При регистрации заявления специалист Управления образования  создаёт учетные записи путем внесения в формы, спроектированные в ГИС, персональных данных ребенка и родителя (законного представителя) ребенка, необходимых для автоматической регистрации в ГИС, в том числе согласие заявителя на их обработку и долгосрочное использование, передачу информации в электронном виде. Регистрация обращения осуществляется в ГИС автоматически посредством фиксации времени регистрации, присвоения индивидуального номера обращению и статуса "подтверждение документов".

Регистрация заявления осуществляется в день представления родителями (законными представителями) ребенка документов, указанных в пунктах 2.6. – 2.7. настоящего Порядка.

Прием документов, необходимых для постановки детей на учет, при заочной форме обращения (по электронной почте, почте) родителей (законных представителей) ребенка и их регистрация осуществляются специалистом Управления образования    в течение 1 рабочего дня с момента их поступления в Управление образования.

Обращение, направленное родителями (законными представителями) ребенка в заочной форме через Портал, принимается ГИС автоматически с фиксацией времени регистрации и присвоением статуса "подтверждение документов".

2.10. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

непредставление исчерпывающего перечня документов в соответствии с пунктами 2.6. – 2.7. настоящего Порядка;

представление в электронном виде документов, не отвечающих требованиям пункта 2.5. настоящего Порядка;
При очной форме обращения причина отказа в приеме документов сообщается заявителю в письменной форме (приложение 9 к Порядку)  в течение 1 рабочего дня с момента подачи заявления.

При заочной форме обращения, если заявитель обратился посредством почтового отправления, с использованием электронной почты, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов для приема в Учреждение (приложение 9 к Порядку) на электронный адрес или почтовый адрес, указанный в заявлении, либо вручается лично в течение 5 рабочих дней с момента подачи заявления.  В случае направления заявления через Портал уведомление об отказе в приеме документов для приема в Учреждение передается в личный кабинет заявителя на Портале.

2.11. Постановка детей на учет для приема в Учреждение проводится в день обращения.

При очной форме обращения родителей (законных представителей) специалист Управления образования сверяет данные, указанные в заявлении, с представленными заявителем документами, заносит сведения в формы, спроектированные в ГИС, утверждает их и присваивает обращению статус "зарегистрировано".

При заочной форме обращения в случае, если родители (законные представители) ребенка направили заявление и документы в электронном виде через Портал, специалист Управления образования  района сверяет информацию, занесенную заявителем в ГИС, с данными скан-копий документов и в случае их соответствия присваивает обращению статус "зарегистрировано". 

2.12. Основанием для отказа в постановке ребенка на учет для приема в Учреждение, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, является:

несоответствие возраста ребенка возрастным категориям, в отношении которых реализуется постановка на учет для приема детей в Учреждения (от 0 до 7 лет);

Основанием для отказа в постановке ребенка на учет для перевода из одного Учреждения в другое является:

 отсутствие на момент подачи заявления о переводе из одного Учреждения в другое факта зачисления (приема) ребенка в Учреждение.

отсутствие на момент подачи заявления о переводе из одного Учреждения в другое свободных мест в Учреждении.

2.13. Родителям (законным представителям), представившим документы о постановке на учет, выдается уведомление лично или в электронном виде.
2.14. Не подлежат постановке в очередь дети, родители которых выбрали семейную форму получения дошкольного образования и проинформировали об этом выборе Управление образования.

2.15. Дети, родители которых пользуются услугой по присмотру и уходу за детьми в образовательных учреждениях и вне таких  организаций, должны быть сохранены на учете как нуждающиеся в переводе. Как нуждающиеся в переводе в другое учреждение сохраняются дети, если они получают образовательную услугу в частных образовательных организациях, где размер родительской платы за присмотр и уход выше среднего размера родительской платы в муниципальных образовательных учреждениях.
3. Сроки комплектования

3.1. Управление образования осуществляет комплектование Учреждений детьми  в соответствии с  числом и предельной наполняемостью групп в Учреждениях на основании санитарных норм.

3.2. Комплектование дошкольных групп в Учреждениях  проводит  комиссия по комплектованию образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного  образования  (далее по тексту – комиссия по комплектованию).
3.3. Состав и председатель  комиссии по комплектованию утверждаются приказом начальника Управления образования Никольского муниципального района. Основные задачи, порядок формирования, основные функции, права, ответственность и организация работы комиссии по комплектованию  закреплены в Положении о  комиссии по комплектованию образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного  образования (приложение № 2 к приказу).
3.4. Комиссия по комплектованию дошкольных групп осуществляет работу в срок с 15 апреля по 31 августа ежегодно. В течение учебного года  специалистом по дошкольному образованию Управления образования района проводится доукомплектование дошкольных групп в соответствии с появлением свободных или созданием дополнительных мест,  вследствие отчисления ребёнка из дошкольного образовательного учреждения по заявлению родителей (законных представителей) до окончания обучения.
3.5. Комплектование дошкольных групп осуществляется в строгом соответствии с Книгами учёта детей по определению в  Учреждения и данными ГИС.

3.6. В случае отсутствия свободного места в Учреждении, указанном родителем (законным представителем) в заявлении как желаемое, предлагается место в другом Учреждении.

3.7. По результатам работы комиссии по комплектованию дошкольных групп на основании протокола издается приказ Управления образования со списками распределенных в Учреждения детей в текущем учебном году. Родителям (законным представителям) в период с 15 апреля по 1сентября выдаётся   путевка в Учреждение  по форме, утверждённой Порядком (приложение № 8).
3.8. В течение учебного года  специалистом по дошкольному образованию Управления образования  осуществляется перевод ребёнка из одного дошкольного образовательного учреждения в другое.  Перевод ребёнка из одного дошкольного образовательного учреждения в другое проводится на основании заявления от родителей (законных представителей) (приложение № 7) при наличии свободных мест, соответствующих возрасту детей. Взаимообмен направлений (путевок) детям одной возрастной категории из одного Учреждения в другое проводится в порядке очередности с учетом возрастной категории ребенка и даты обращения в Управление образования (постановки ребенка на учет).
3.9. Перевод детей из одного образовательного учреждения в другое осуществляется без их возврата в очередь нуждающихся в предоставлении места. В случае, если нет свободных мест для ребенка данного возраста, то дети ставятся на учет как нуждающийся в предоставлении места.

3.10.  В течение учебного года при наличии свободных мест детям в возрасте  старше  3х лет место в дошкольном образовательном учреждении предоставляется специалистом Управления образования без организации заседания комиссии по распределению.
4.  Информирование о результатах комплектования
4.1. Информирование руководителей Учреждений о результатах комплектования осуществляется посредством направления Управлением образования  в Учреждения на бумажных или электронных(скан-копия приказа)  носителях списков детей. 

4.2. Информирование родителей (законных представителей) о результатах комплектования осуществляется посредством:

Размещения на официальном сайте Управления образования (u17.edu35.ru) соответствующей информации либо списков детей, направляемых для приема в Учреждения, без указания их персональных данных.

5. Правила приёма в Учреждения
5.1.  Правила приема в конкретное образовательное учреждение устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании, образовательным учреждением самостоятельно.

5.2. Правила приема в образовательные учреждения должны обеспечивать прием в образовательную организацию всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования.
Правила приема в муниципальные образовательные организации должны обеспечивать также прием в образовательную организацию граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная организация (далее - закрепленная территория).

5.3. В приеме в муниципальное образовательное учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". В случае отсутствия мест в муниципальном образовательном учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое образовательное учреждение обращаются в Управление образования.
5.4. Образовательное учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
5.5. Муниципальные образовательные учреждения размещают приказ Управления образования  о закреплении образовательных учреждений за конкретными территориями муниципального района, издаваемый ежегодно не позднее 1 апреля текущего года.
Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде образовательного учреждения и на официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательное учреждение  и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
5.6. Прием в образовательное учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

5.7. Документы о приеме подаются в образовательное учреждение, в которое получена путевка в рамках реализации  муниципальной услуги, предоставляемой органами  местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).

5.8.  Прием в образовательное учреждение  осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".

Образовательное учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается образовательным учреждением на информационном стенде и на официальном сайте учреждения в сети Интернет.

Прием детей, впервые поступающих в учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.
Для приема в образовательное учреждение:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательное учреждение дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.

5.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

5.10. Требование представления иных документов для приема детей в учреждение в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.

5.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательного учреждения,  с образовательными программами  и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности , права и обязанности воспитанников фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.12. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка.

Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с п. 5.7, 5.8. настоящего Порядка предъявляются руководителю образовательного учреждения или уполномоченному им должностному лицу до начала посещения ребенком образовательной организации.
5.13. Заявление о приеме в образовательное  учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательное учреждение. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательное учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательного учреждения, ответственного за прием документов, и печатью образовательного учреждения.
5.14. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с п. 5.7, 5.8. настоящего Порядка, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.
5.15. После приема документов, указанных в п. 5.7, 5.8.  настоящего Порядка, учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка.
5.16. Руководитель учреждения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в учреждение (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательного учреждения и на официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет.

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, в порядке предоставления  муниципальной услуги в соответствии с п. 5.7. настоящего Порядка.
5.17. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
5.18. В  образовательном учреждении ведётся «Книга учёта движения детей» (приложение № 4). «Книга учёта движения детей» предназначена для учёта сведений  о детях и их родителях (законных представителях) и осуществления контроля за движением детей. "Книга учёта движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения.
Ежегодно по состоянию на   1   января    руководитель Учреждения должен  подводить итоги    и  фиксировать их в «Книге учёта движения детей» (прибытие и выбытие в течение  года).
                           6. Правила отчисления детей из Учреждения

6.1.Отчисление детей из Учреждения осуществляется:

-по завершении основной  общеобразовательной программы дошкольного образования;

-по медицинским показаниям, препятствующим дальнейшему пребыванию  детей в Учреждении;

-по заявлению родителей (законных представителей) детей. 

6.2  Руководитель учреждения издает распорядительный акт об отчислении ребенка из учреждения.

7. Компетенция Учредителя

7.1. Контроль за исполнением настоящего  Порядка осуществляется Учредителем.
7.2. Учредитель осуществляет следующие полномочия при комплектовании Учреждений:
а) формирует единый районный банк сведений о детях дошкольного возраста, проживающих на территории   Никольского  муниципального района;
б) осуществляет контроль за реализацией Закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" при осуществлении приёма детей в Учреждения и  выбытии из них;

в) рассматривает обращения родителей (законных представителей) в случае конфликтной ситуации при приёме детей в Учреждения и выбытии из них;

г) в случае получения информации о происходящих негативных процессах, нарушениях при приёме детей в Учреждения и выбытии из них принимает меры по оперативному пресечению выявленных нарушений;
д) в течение всего учебного года информирует родителей (законных представителей) о формах, содержании и методах работы различных Учреждений и максимально обеспечивает удовлетворение образовательных потребностей детей, исходя из имеющихся условий;
е) определяет количество групп в Учреждении исходя из предельной наполняемости, принятой при расчете норматива бюджетного финансирования.

                                                                                                                                                                                               Приложение № 1 

к порядку комплектования
В Управление образования Никольского муниципального района
от _____________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего (ей) по адресу:

                                                                                                             паспорт _________________________________

                                                ________________________________________ 

                                             телефон: ________________________________________                                                                                        
                                                                                  e-mail: _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу поставить на очередь по устройству в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение _____________________________________________________________________________________

моего ребёнка ________________________________________________________________________

(фамилия, имя ребенка)

родившегося _________________________________________________________________________

(дата и  место рождения)

Адрес места жительства ребенка_________________________________________________________
Мать ребенка ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место работы, должность, контактный телефон)

_____________________________________________________________________________________

отец ребёнка _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место работы, должность, контактный телефон)

Особые отметки:

Категория льгот_______________________________________________________________________

                                                                   (указать льготу и основание предоставления льготы)

_____________________________________________________________________________________
Свидетельство о рождении____________________________________________________________

                                   (серия, номер свидетельства о рождении, когда и кем выдано)

_____________________________________________________________________________________________________

Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования ребенка_________________

                                                                                                                                                                 номер

Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования матери/отца______________

                                                                                                                                                                                 номер

Дата желаемого зачисления:____________________________________________________________

В случае отсутствия мест в указанном мною  детском  саду предлагать другие варианты: ______________________________да/нет (указать)

Также даю согласие на обработку персональных данных в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, уничтожения персональных данных, автоматизированным и неавтоматизированным способом оператором, а также  и их долгосрочное использование, передачу информации в электронном виде по открытым каналам сети Интернет.

«_____» ________________ 201__г.
                 __________/________________/        

Приложение № 2 

к Порядку комплектования
Книга учёта детей по определению в  дошкольные образовательные Учреждения (форма)

	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	Ф.И.. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Адрес фактического проживания
	Ф.И.О.  матери, сведения о работе

Ф.И.О. отца, сведения о работе
	Желаемое 

ДОУ и время зачисления
	Результат распределения
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3 

к приказу Управления  образования района 

от 13.08.2014  № 506

Книга учёта детей, пользующихся внеочередным и первоочередным правом приёма в дошкольные образовательные Учреждения (форма)

	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	Ф.И ребенка
	Дата рождения ребенка
	Фактический адрес проживания и контактный телефон
	Ф.И.О.  матери, сведения о работе

Ф.И.О. отца, сведения о работе
	Желаемое 

ДОУ и время зачисления
	Вид льготы
	Результат распределения
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
к Порядку комплектования
Книга учёта движения детей 

	№ п/п
	Ф.И ребенка
	Возраст, дата рождения
	Фактический адрес проживания и контактный телефон
	Ф.И.О. родителей

Место работы родителей

Занимаемая должность родителей
	Дата прибытия, № приказа о зачислении в МДОУ
	Дата и причины выбытия. № приказа об отчислении из МДОУ
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5 

к Порядку комплектования
УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребёнка в Книге учёта детей по определению

в  учреждение
    Настоящее уведомление выдано ______________________________________________________

                                                                                             (Ф.И.О. родителя)

в том, что ____________________________________________ дата рождения __________________
                                     (Ф.И.О. ребенка)     (полностью)

записан(а) в книге учёта детей по определению в дошкольные образовательные учреждения

дата регистрации ребенка _________________________, регистрационный N ______________,

очередь общая __________________, очередь льготная ___________________.

    Для  окончательного  решения  вопроса  о  зачислении  ребёнка в МДОУ родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить главного специалиста по дошкольному образованию управления образования Никольского муниципального района

 ______________________________________________________________________ 200_ г.

"__"____________ 201_ г.

Главный специалист 

по дошкольному образованию

Управления образования

Никольского муниципального района

(тел.2-13-23)                                                ____________________/_________________________/

                                                                   (подпись)                              (расшифровка)
Приложение № 6 

к Порядку комплектования
Перечень  документов, 

дающих право на  предоставление места в МБОУ

	Категория граждан
	Правоустанавливающий  документ

	Судьи
	Служебное удостоверение судьи

	Прокуроры и следователи прокуратуры
	Служебное удостоверение прокурора или следователя прокуратуры

	Граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы 
	Специальные удостоверения инвалида

	Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, - в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

	Сотрудники органов по контролю оборота наркотических  средств и психотропных веществ
	Служебное удостоверение сотрудника органов по контролю оборота наркотических средств и психотропных веществ

	Граждане, эвакуированные из зоны отчуждения и переселенные из зоны отселения
	Специальное удостоверение, справка, подтверждающая факт выезда из зоны отчуждения либо зоны отселения

	Дети погибших (пропавших без вести) военнослужащих и сотрудников уголовно – исполнительной системы, участвовавших в контртеррористических операциях на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации 
	Справка о получении ежемесячного пособия на детей военного комиссариата; органов социальной защиты населения или воинских частей и организаций Вооруженных Сил РФ

	Дети погибших (пропавших без вести) военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на Территории республики Дагестан  
	

	Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 г. на производственном объединении "Маяк" и   сбросов радиоактивных отходов в реку   Теча 
	удостоверение единого образца  

	Военнослужащие
	Военный билет

	Дети сотрудников полиции; дети сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного  повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в  полиции;

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в  полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течении одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина; 


	Служебное удостоверение, справка с места работы, удостоверение установленного образца

	Граждане, уволенные с военной службы    
	Военный билет, трудовая книжка  

	Инвалиды, дети-инвалиды                 
	Справка бюро МСЭ         


 во внеочередном или первоочередном порядке

Приложение № 7
к Порядку комплектования

В Управление образования 
от ________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

проживающего (ей) по адресу:

                                                                                         паспорт _________________________________ 
                                     телефон: ________________________________________                                                                                        
                                                                                  e-mail: _______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перевести  в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение _____________________________________________________________________________
из МБДОУ __________________________________________________________________________

моего ребёнка ________________________________________________________________________
(фамилия, имя ребенка)

родившегося _________________________________________________________________________
(дата рождения)

Место работы родителей:

Мать ребенка ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, место работы, должность, контактный телефон)

_____________________________________________________________________________________
отец ребёнка _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, место работы, должность, контактный телефон)

Особые отметки:

Категория льгот_______________________________________________________________________

                                                                   (указать льготу и основание предоставления льготы)

_____________________________________________________________________________________
Свидетельство о рождении____________________________________________________________

                                   (серия, номер свидетельства о рождении, когда и кем выдано)
_____________________________________________________________________________________________________
Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования ребенка_________________

                                                                                                                                                                 номер
Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования матери/отца______________
                                                                                                                                                                                 номер
Причины для перевода:
Также даю согласие на обработку персональных данных в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, уничтожения персональных данных, автоматизированным и неавтоматизированным способом оператором, а также  и их долгосрочное использование, передачу информации в электронном виде по открытым каналам сети Интернет.
«_____» ________________ 201__г.
                 __________/________________/        

Приложение № 8

к  Порядку комплектования
Управление образования

 Никольского муниципального района

ПУТЕВКА №
№ дошкольного учреждения и его адрес ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Фамилия, имя ребенка____________________________________________

Год, число и месяц рождения_______________________________________

Домашний адрес ребенка___________________________________________

М.П.       Подпись ответственного лица______________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                             Приложение № 9 
                                                                                                                 к 
Порядку комплектования
                                                                                      _________________________________________
                                                                                                                   (Ф.И.О. заявителя)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов для постановки

на учет для приема в Учреждение

    Настоящим  уведомляю,  что  на основании заявления о постановке на учет

для приема в _________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

             (наименование Учреждения; фамилия, имя, отчество ребенка; дата рождения)

от _____________________ было принято решение об отказе в приеме документов

для постановки на учет для приема в Учреждение _________________________________________
____________________________________________________________________________________

                            (указать причины отказа)

Главный специалист по дошкольному образованию

Управления образования                                         
 ___________________/______________/

"__"____________ 201__ г.

Приложение № 10 

к Порядку комплектования
Журнал регистрации заявлений от родителей (законных представителей) о постановке на учет
	№ п/п
	Ф.И ребенка
	Дата рождения ребенка
	Дата 

регистрации заявления
	Ф.И.О.  родителя (законного представителя), подавшего заявление 
	Подпись родителя (законного представителя), подавшего заявление

	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 

к приказу Управления образования  

 от                       №                     
Положение
 о  комиссии по комплектованию  образовательных учреждений 
Никольского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования
I.        Общие положения

1.1. Комиссия по комплектованию образовательных учреждений Никольского муниципального  района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования     (далее по тексту – комиссия),    создается    учредителем  муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Никольского муниципального района  в целях реализации прав детей  при приеме в муниципальные дошкольные образовательные учреждения и  своевременного комплектования дошкольных групп муниципальных дошкольных     образовательных  учреждений Никольского муниципального района.

1.2. Комиссия является совещательным органом при Управлении образования Никольского муниципального района (далее по тексту - Управление образования). Решения комиссии вступают в силу после их принятия.

1.3. В своей работе  комиссия руководствуется Законом РФ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком комплектования образовательных учреждений  Никольского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, приказами начальника Управления образования Никольского муниципального района.

II. Основные задачи комиссии
2.1.Организация и проведение комплектования дошкольных групп муниципальных дошкольных образовательных учреждений в соответствии с Книгой   учета  детей по определению  в дошкольные образовательные Учреждения и Книгой учёта детей, пользующихся внеочередным и первоочередным правом приёма в дошкольные образовательные Учреждения и данными ГИС «Образование».

2.2. Обеспечение принципа равных возможностей в реализации прав детей на бесплатное дошкольное образование, исходя из интересов ребёнка и удовлетворения потребностей семей, проживающих на территории Никольского муниципального района, в дошкольном образовании детей.

III. Порядок формирования комиссии

3.1.  Комиссия создается приказом начальника Управления образования   из числа заведующих дошкольных образовательных учреждений, специалистов Управления образования района, МУК «Центр обеспечения деятельности образовательных учреждений». 
3.2. В состав  комиссии  входит  специалист  по  дошкольному  образованию Управления образования района, который является заместителем председателя комиссии. Председателем комиссии является начальник Управления образования.
3.3.  Из   состава   членов   комиссии   избирается   секретарь,   который   ведет протоколы заседаний.

IV. Основные функции комиссии

4.1.  Осуществление комплектования дошкольных групп в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях города Никольска и МБДОУ «Ирдановский детский сад «Колосок» в соответствии с наличием свободных мест в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях, очередности, запроса родителей (законных представителей).

4.2. Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей) о переводе детей из одного муниципального дошкольного образовательного учреждения в другое и принятие решения по ним.

4.3. Доукомплектование групп муниципальных дошкольных   образовательных   учреждений  при наличии в них свободных мест.

4.4.   Подведение итогов работы комиссии.

V. Права комиссии

Члены комиссии имеют право:

5.1. Приглашать на заседания комиссии в  качестве консультантов и приглашенных представителей  Управления  образования района,  заведующих муниципальных дошкольных образовательных учреждений Никольского муниципального района.

5.2. Использовать средства массовой информации Никольского муниципального района.

VI. Ответственность

6.1.  Члены   комиссии   несут   ответственность   за   невыполнение   задач   и реализацию не в полном объеме функций комиссии.

6.2.  Заместитель председателя комиссии несет ответственность за ненадлежащее хранение документов и несвоевременную отчетность о  работе комиссии.

VII. Организация работы комиссии

7.1.  Работу комиссии возглавляет председатель.

7.2. Комиссия осуществляет деятельность по комплектованию  в  срок  с 15 апреля по 01 сентября ежегодно. В течение учебного года комплектование дошкольных групп в соответствии с нормативами, установленными законодательством Российской Федерации, проводится специалистом по дошкольному образованию Управления образования района.

7.3.  Комплектование групп комиссия осуществляет в строгом соответствии с Книгой   учета  детей   по   определению   в   дошкольные образовательные Учреждения, Книгой учёта детей, пользующихся внеочередным и первоочередным правом приёма в дошкольные образовательные Учреждения и данными ГИС «Образование».

7.4. Комиссия на своих заседаниях принимает решения простым большинством голосов присутствующих на заседании (но не менее ½ всех членов комиссии) и протоколирует. Каждый член комиссии может выразить своё особое мнение в письменном виде, которое прилагается к протоколу.

VIII. Делопроизводство

8.1. Все заседания комиссии протоколируются. Протокол подписывает председатель, секретарь, все члены.

8.2. По   результатам   работы   комиссии       формируются   списки комплектования групп муниципальных дошкольных   образовательных учреждений.

8.3.    Вся документация постоянно хранится у заместителя председателя комиссии.

